WEBPORTAL

Brukerguide for avdelingsledere



Kontrollpanel

Je

Jo

» Brukere

Avdelinger

Hjelp

Ordrer

Adresser

Kontodetaljer

Logg ut

Kontrollpanel

n Brukere

Avdelinger

Hjelp

Ordrer

Adresser

Lag en registreringslink

Send denna linken for & regisrere alle medarbeidere | den slekironiske lzsningsn Kopier lenken
Tilgjengelig kreditt Brukt denne méneden Brukt i ar Gjennomsnittlig ordre Brukere
8941 4388 6665 3333 2
Ventende hestillinger
Ordre dato & Navn Avdeling Varer Ordre total Kreditt
05.05.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 3 4718 282 ‘Godkjenn ~
13.01.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 1 268 282 ‘Godkjenn ~

Q sekibrukere Legg til ny bruker
- ) ) . ) Total

Navn stilling Avdeling Sortimentlister ~ Kredittgrense Ordre sum
Staut Arbeidskleer AS avd

Reggis Reggea Reggimester 1 o] o aQ
Skjetten
Staut Arbeidskleer AS avd

Navn Navnesen 1 10000 o 0

Skjetten

Avdelingsleder -
oversikt

Logg inn pa: stautas.no/min-konto

«Kontrollpanel» viser deg oversikten over forbruk og

tilgjengelig kreditt og eventuelt «ventende bestillinger»

Under «Brukere» kan du slette og legge til brukere


https://stautas.no/min-konto/

<0 Staut Arbeidskleer <ordre@stautas.no=

Ordre trenger godkjenning

STUUT

ARBEIDSTEY FOR SKIKKELIGE FAGFOLK

Avdelingsleder - ordre

1) Ved godkjenning av ordre

1) Du mottar mail fra «Staut Arbeidsklaer»

Kontrollpanel

Lag en registreringslink

. Brukere Send denne linken for & ragistrers alle medarbsiders | den elektroniske lzsningsn e e

Avdelinger

2) LOGG INN pa: stautas.no/min-konto

3) Nar funksjonen «Godkjenning» er aktivert pa avdeling

N STAUT AVD ALNABRLU ma alle bestillinger godkjennes, ogsa dine egne
jelp g
bestillinger

Tilgjengelig kreditt Brukt denne maneden Brukt i ar Gjennomsnittlig ordre Brukere

) Ordrer 10282 3047 5324 5324 2

Adresser (
Vi

entende bestillinger

4) Som leder kan du endre ordren (se neste side)

\

5) Om kreditten er oversteget for bruker vil

Jo

>

Kontodetaljer

Ordre date 4 Navn Avdeling varer  Ordre total Kreditt anelingSleder automatlsk motta en epOSt om
togg ut 05.05.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 3 4718 282 Godkjenn ~ god kj enni ng (avs lag) .
13.01.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 1 268 282 Godkjenn ~ 6) Kreditten tllba kestiues 31 desem ber



https://stautas.no/min-konto/

STAUT AVD ALNABRU

Tilgjengelig kreditt Brukt denne maneden Brukt i ar Gjennomsnittlig ordre Brukere

8941 4388 6665 3333 2

Ventende bestillinger

Ordre dato 4 Navn Avdeling Varer Ordre total Kreditt

05.05.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 3 4718 282 Godkjenn ~
2546-314-2038-84 Safety Bukser - Sort/Gul, 84 (48) 1039 [}
65138362-2199-5 HV Vinterjakke KL 3 - Yellow/Black, M l:l 1265 u
77472 369-C50 ICU CONSTRUCTION PANT CLASS 2 - Yellow, C30 2414 o

13.01.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru 1 268 282 Godkjenn ~

(Bekreft bestillingsgodkjenning X\

SEND EN MELDING TIL BESTILLEREN

Skriv melding

% BN )

Ventende bestillinger

Ordre dato 4 MNavn Avdeling

Varer

Ordre total Kreditt

05.05.2025 Fredrika Fredriksen Staut avd alnabru

I

5757 -2098 Godkjenn ~

Endre bestilling

1) «Ventende bestillinger» - mulige funksjoner
1) Redigere antall
2) Slette varelinjer
3) Avbryte bestillinger
4) Godkjenne

2) Ved endring eller avbryte ordre gis beskjed til ansatt via

dialogboksen

3) Overstiger bestillingen «kredittgrensen» vil bestillingen veere

i radt, men ga igjennom til Staut ved godkjenning



Fakturaadresse

Leveringsadresse

Kjep pa vegne av (valgfritt)

Leveres til avdeling (valgfrit)

Frukk Frukkestad Velg avdeling
Fornavn * Etternavn * Fornavn * Etternavn *
Frukk Frukkestad Frukk Frukkestad
Firmanavn (valgfritt) Firmanavn (valgfritt)
Staut Arbeidsklzer AS Staut Arbeidskleer AS

Land / Region *

Norge

Adresse *

Land / Region *

Norge

Adresse ¥

Hvamveien 4

Frukkveien 4

Adresselinje 2 (valgfritt)

Adresselinje 2 (valgfritt)

Postnummer *

Postnummer *

2013

1899

Bestilling for ansatte?

1)

Vi anbefaler a bista den ansatte med a bestille via
egen konto, men om gnskelig kan avdelingsleder

handle pa vegne av ansatt.

Kjgpet blir belastet den ansatte og referansen pa

ordren er den ansatte

NB! Husk a velge korrekt leveringsadresse



Kontrollpanel

Brukere

Avdelinger

Hjelp

Ordrer

Adresser

BRUKERE

Q sekibrukere

Navn stilling

Reggis Reggea Reggimester

Navn Navnesen

Avdeling

Staut Arbeidsklzer AS

avd Skjetten

Staut Arbeidsklser AS

avd Skjetten

Sortimentlister ~ Kredittgrense

1 10000

AVDELING

LEGG TIL NY BRUKER

KREDITTGRENSE @

Legg til ny bruker

Total

Ordre sum

oo [

oo [zm]

‘ > ‘

FORNAVN'

ETTERNAVN®

REFERENCE NUMBER

STILLING

E-POST

TELEFON

ADRESSE

POSTNUMMER

STED

Opprette bruker

1) Gatil «Brukere»
2) Klikk pa «Legg til ny bruker»

3) FYLL ut ALLE felter (unntatt «stilling»)
1) Velg Avdeling
2) Kredittgrense (ihht Bedriftens standard)

3) Referansenummer: Fakturareferanse/PO

nummer etc.
4) Fornavn og Etternavn (maks 20 tegn)
5) E-post

6) Adresse (privat eller til avdeling)



* Glemt passord — Staut Arbeids x +

Cc 25 stautas.no/min-konto/mistet-passord/

Brukernavn eller e-post *

TILBAKESTILL PASSORD

WordPress <wordpress@stautas.no>

w [Staut Arbeidsklzer] Sett nytt passord

Noen har bedt om & sette nytt passord for fglgende konto:

Nawvn pa nettsted: Staut Arbeidsklzr

Brukernavn:

Hvis dette var en feil, bare ignorér denne e-postmeldingen, og ingenting vil skje.
For & sette nytt passord, g til felgende adresse:

https://stautas.no/wp/wp-login.php?login=Cathrine%20Persvangen&key=71Cd81j80TnBg5F4)10y&action=rp&wp lang=nl

Glemt passord?

1) Gatil https://stautas.no/min-konto/mistet-passord/

2) Eposten kommer fra «Wordpress»
1) Folg anvisninger

2) Sjekkevnt sgppelpost/spam om den ikke kommer


https://stautas.no/min-konto/mistet-passord/

Vanlige spgrsmal & svar

Jeg har mistet passordet mitt, hva gjor jeg?

*  GA& hit: https://stautas.no/min-konto/mistet-passord/

* Hva er normal leveringstid:

* Visenderfra ossilgpet av ca. 3-10 dager

* Det haster, kan dere sende fortere?

* Ja, ervarene pa lokalt lager sa kan vi det — gi oss beskjed i «<Ordrenotater» («<kasse») eller ring/mail (63 80 00 01 / ordre@stautas.no)

* Kan jeg endre eller avbestille en bestilling?

* Ordren kan ikke endres i webportalen om bestillingen er registrert hos oss, men vi kan gjagre endringer hos oss for det produseres/sendes

* Kan jeg bestille varer som ikke ligger i mitt sortiment?

* Nei, du ser kun de produktene som er valgt for din bedrift. Ta kontakt med din leder hvis du har andre behov.

* Hvordanvet jeg hvilken stgrrelse jeg skal velge?

* Benytt «Stgrrelsesguide» siden eller kontakt oss for veiledning.

* Hvem kontakter jeg hvis jeg har problemer med bestilling eller palogging?
* Ta kontakt med oss 63 80 00 01 eller ordre@stautas.no

» Jegseringenvarer a handle nar jeg logger pa

» Har du opprettet din egen bruker via var nettside, vil du ikke veere koblet til ditt firmas avtale og sortiment. Ta kontakt med oss ©

» Jeg far ikke epost med brukerinformasjon eller <mistet passord»

» Takontakt med oss, kanskje er du registrert med en annen epost/feil epost


https://stautas.no/min-konto/mistet-passord/
mailto:ordre@stautas.no
mailto:ordre@stautas.no
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